
微信微信 WeChatWeChat 進階功能進階功能

本部份介紹微信的進階功能，讓學員充分利用微信。

在聊天分頁中，學員可以看到最近的聊天人物及群組，

以下功能適用於個人及群組類別。

查找聊天記錄功能

在聊天內容頁的右上方按功能鍵 「. . .」，選「查找聊天記錄」，便可以快速查看

聊天內的圖片和影片，同樣可以快速查看文件檔、音樂等，減少在聊天記錄上

拉上拉下尋找。

個人 群組

視訊通話、語音通話功能

在文字輸入窗的右方按「+」號，可以啟動視像或語音通話，如在群組發出，可

以選擇群組內的成員進行通話；此功能與 WeChat Out 不同，此功能不涉收費。

位置分享功能

在文字輸入窗的右方按「+」號，然後按「位置」便可以啟動「傳送位置」或「共享實

時位置」功能，兩者帶著不同的用途。

• 「傳送位置」只是發送一次，不會持續追蹤，但聊天記錄上，隨時可以查

看以往發過的位置記錄。

• 「共享實時位置」是即時分享，完結後，不能查看記錄。此功能支援多位群

組內的成員一起分享即時位置，在地圖上看到大家的位置及移動情況，

十分有趣。註：請保持在線（Data 或 WiFi）及啟用「位置」（GPS）。

語音輸入功能

在文字輸入窗的右方按「+」號，再按「語音輸入」，先選擇語音：普通話、粵語、

英語，然後便可以按著綠色的麥克風圖示說話，說完才放手，檢視文字內容並

作修改，最後按「傳送」。



傳送檔案功能

在文字輸入窗的右方按「+」號，由右輕撥左，再按「檔案」，這功能讓學員傳送

文件檔，如：PDF 檔。

轉發聊天記錄集功能

如要將部份聊天記錄封存或轉發給別人，請先選取其中一項訊息，按著一會，

選擇「多選」，然後點選所需訊息，按左下方的「轉發」圖示，選擇「逐一轉發」或

是「合併轉發」，再選接收人，便可以傳送。如果是合併模式，接收的人可以看

到一個名為「群組的聊天記錄」小窗，只要按一按便可以打開內容。

只在群組類別才有的接龍功能

在文字輸入窗的右方按「+」號，由右輕撥左，再按「接龍」，發起人便能輕鬆地

安排活動，讓群內成員報名。

          2. 群組成員按訊息下的「參與接龍」

           1. 發起人在群組發出邀請      

          3.   群組成員按 + 後，自己的名字便自動填上

下次有活動，請善用這功能！

只是群組管理員才有的群組公告功能

在聊天內容頁的右上方按功能鍵 「. . .」，選「群組公告」，輸入公告內容，完成

後便在群內即時發佈。建立 群組公告 後，如要通告新成員或是重新提醒各組員

相關事宜，亦可以在群內簡單發文：「請參看 群組公告，謝謝！」



在通訊錄分頁中，學員可以查看有否新的朋友

  邀請及為通訊錄內朋友設定標籤。

按新的朋友便可新增朋友，可以用電話號碼或微信賬號搜尋，並發出邀請。

請善用標籤，為通訊錄內朋友記下要點，如：舊同學、舊同事、旅行團友等。

在發現分頁中，除了朋友圈外，學員可以用

   掃描功能及小程式；但要小心其他功能。

掃描功能

日常生活中，很多時遇到二維碼QR Code，例如在海報，公園的樹木名牌等；

學員只要使用微信>>發現>>掃描，並將相機鏡頭對準二維碼；成功讀取後，相

關網站便自動在瀏覽器出現。註：如果朋友使用社交軟件傳來二維碼，請儲存

該碼至手機後，在這掃描功能選擇手機內的照片，便可識別二維碼。

練習：

小程式

微信小程式讓第三方機構運用微信平台提供該機構的服務，以下例子是購買跨

境巴士車票。



例子：跨境巴士

1. 進入小程式，在右上方按放大鏡，搜尋跨境巴士公司名稱，如：中旅巴士，

環島中港通、永東商務包車等

2. 開啟小程式後，先選定出發日期、出發地及目的地，然後選上車及落車站

3. 選出發日的班次，回程日期、上落車站及班次，用微信港幣錢包付款

WeChat Out 是一項收費的服務，如不需要，可以移除：

在我分頁中，按設定，按一般，按發現頁管理，關閉WeChat Out。

在 我 分頁中，學員可以處理電子錢包 WeChat Pay

微信支付賬戶就是微信中的錢包，香港市民可以建立港幣及人民幣錢包，詳情

請查看「微信支付」。

付款後，
憑二維碼上車


